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Handleiding gebruik Microsoft Teams

Microsoft Teams kan gebruikt worden op de computer/laptop, mobiel en tablet.

Computer/laptop
1. Je ontvangt 2 mails: een afspraak bevestiging met een handleiding van Microsoft Teams en
een mail met een uitnodiging voor het gesprek van Teams. Klik in de tweede mail op
“deelnemen aan Microsoft Teams vergadering”.

2. Je kunt kiezen uit 3 opties. Kies voor ‘deelnemen op het web’ (in sommige gevallen zie je
‘doorgaan in deze browser’). Je hoeft dan niks te downloaden.

Microsoft Teams
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Ervaar het beste van Teams-vergaderingen met de desktop-app

De Windows-app downloaden Deelnemen op het web

Hebt u de Teams-app al? Nu starten

3. Je krijgt de melding dat Microsoft Teams de microfoon en camera wil gebruiken. Klik op
‘Toestaan’.

Selecteer Toestaan om Microsoft Teams in staat te

stellen uw microfoon en camera in deze browser te
gebruiken voor oproepen en vergaderingen.

Wanneer u dit doet, worden uw apparaten even ingeschakeld om ze in te stellen.




4. Je komt in de wachtkamer en je krijgt te zien dat iemand in de vergadering jou toegang moet
geven. Zorg ervoor dat de 2 paarse vlakjes ingeschakeld staan, zoals je in onderstaande
afbeelding kunt zien.

lemand in de vergadering zou u dadelijk toegang
moeten geven

5. Voer je naam in en druk op deelnemen.

Audio- en video-instellingen kiezen

Nu vergaderen

6. lJezitin het gesprek met jouw therapeut.




Microsoft Teams via telefoon of tablet
1. Je ontvangt 2 mails: een afspraak bevestiging met een .
ane . P sihe Microsoft Teams
handleiding van Microsoft Teams en een mail met een ) )
. L. o Blijf op de hoogte en krijg ook
uitnodiging voor het gesprek van Teams. Klik in de tweede onderweg toegang tot de
mail op “deelnemen aan Microsoft Teams vergadering”. gepIeb et e e

vergaderingen van uw team

2. Indien je de app nog niet hebt, klik dan op ‘Downloaden’. Reams:app downlosden

£ Download in de
« App Store
3. Als je de app heeft gedownload, klik je nogmaals op de link in et e
de email. Klik vervolgens op ‘Openen’. Openen

4. Microsoft Teams wordt geopend. Klik op ‘Deelnemen als gast’ Microsoft Teams

Tijd om te vergaderen
Hoe wilt u deelnemen?

Deelnemen als gast

Aanmelden en deelnemen

5. Teams wil toegang tot de microfoon. Geef hier toestemming
VOO Microsoft Teams

Teams wil toegang tot
de microfoon

Hiermee kunt u oproepen uitvoeren en
voicemailberichten opnemen.

Weiger OK
Hoe wilt u deelnemen?

Deelnemen als gast

Aanmelden en deelnemen



6. Voer jou uw naam in en druk vervolgens op ‘Deelnemen aan < et mis

vergadering’ %L

Typ uw naam en selecteer
vervolgens Deelnemen aan
vergadering.

Fysid|

Deelnemen aan vergadering

7. Je komtin de wachtkamer en krijgt te zien dat iemand in de
vergadering je toegang moet geven.
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Hallo Fysio,

lemand in de vergadering geeft u
dadelijk toegang.

8. lJezitin het gesprek met jouw therapeut.




